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Herzlich willkommen 

 

Liebe Eltern, liebe Erziehungsberechtigte, 

wir freuen uns, dass Sie Ihr Kind an der Kardinal-von-Galen-

Schule angemeldet haben und heißen Ihr Kind und Sie herzlich 

willkommen! Erwartungsvoll, gespannt und neugierig sehen Sie 

vermutlich dem ersten Schultag Ihres Kindes entgegen.  

In diesem Heft finden Sie wichtige Informationen über das Schul-

leben, welche durch das Schul-ABC ergänzt werden. Mehrfach 

im Schuljahr werden wir Sie in Elterninformationen und in ande-

ren Schreiben per E-Mail über aktuelle Termine und Besonder-

heiten informieren. 

Aktuelle Schulnachrichten und Fotos finden Sie zusätzlich auf 

der Homepage unserer Schule unter 

http://www.kardinal-von-galen-schule-luenen.de  

 

 

 

 

 

 

 

Wir wünschen Ihrem Kind eine wundervolle Grundschulzeit und 

freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit mit Ihnen. 

 

Im Namen des Teams der 

Kardinal-von-Galen-Schule Lünen 

 

Ihre Ulrike Milachowski, Schulleiterin 
 

http://www.kardinal-von-galen-schule-luenen.de/
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So erreichen Sie uns 

Kardinal-von-Galen-Schule 

Städtische Katholische Grundschule 

Schulstraße 54 

44534 Lünen 

Tel.  02306 / 9812 5200 

Fax: 02306 / 9812 5229 

Email: sekretariat@121629.nrw.schule 

Web:  http://www.kardinal-von-galen-schule-luenen.de 

 

Bürozeiten 

Montag bis Freitag  7.45 Uhr bis 12.45 Uhr 

 

Außerhalb der Bürozeiten sprechen Sie uns bitte auf den Anruf-

beantworter. Wir werden uns schnellstmöglich zurückmelden. 

Sollten Sie einen Termin mit einer Lehrkraft wünschen, schrei-

ben Sie bitte eine kurze Nachricht in den Schulplaner oder eine 

E-Mail Nachname der Lehrkraft@121629.nrw.schule 

Vermeiden Sie direkt vor Unterrichtsbeginn unangekündigte 

Gespräche, damit der Unterrichtsvormittag störungsfrei starten 

kann. 

 

Termine mit der Schulleiterin vereinbaren Sie bitte über das  

Sekretariat. 

 

 

mailto:sekretariat@121629.nrw.schule
http://www.kardinal-von-galen-schule-luenen.de/
mailto:Nachname%20der%20Lehrkraft@121629.nrw.schule
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Die Kardinal-von-Galen-Schule im Schuljahr 2025/2026 

Die Kardinal-von-Galen-Schule werden 315 Kinder in zwölf Klas-

sen. Die Schülerinnen und Schüler werden von diesen Lehrkräf-

ten als Klassenleitung begleitet: 

1a Frau Ptok 

1b Frau Almus 

1c Frau Trillmann 

2a Frau Körfer-Ziemann 

2b Frau Noch 

2c Frau Heide (Ganztagsklasse) 

3a Frau Voßhenrich 

3b Frau Klass 

3c Frau Balke 

4a Frau Koch 

4b Frau Becker 

4c Frau Crummenerl 

Zudem gehören die Fachlehrkräfte Frau Dudziak, Herr Renze, 

die Sonderpädagoginnen Frau Menges-Hecker und Frau Beck-

mann, die Sozialpädagogin Frau Rodegro, die Lehramtsanwär-

terinnen Frau Evers und Frau Töns, Herr Yüksel als Lehrer für 

die Herkunftssprache Türkisch sowie einige Vertretungslehr-

kräfte zum Team der Lehrkräfte.  

Im Sekretariat arbeitet Frau Dornhege und als Hausmeister steht 

der Kardinal-von-Galen-Schule Herr Menke zur Verfügung. Ge-

leitet wird die Schule von Frau Milachowski und Frau Trillmann. 

Die Offene Ganztagsschule wird von Frau Elvhage geleitet und 

liegt in der Trägerschaft des Caritasverband Lünen. Nach dem 

Unterricht werden 185 Kinder die OGS der Schule besuchen.
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Gliederung des Schulvormittags 

     7.45 Uhr –   7.55 Uhr Offener Schulanfang  

    7.55 Uhr   Schulbeginn 

    8.00 Uhr –   8.45 Uhr 1. Unterrichtsstunde 

    8.45 Uhr –   9.30 Uhr 2. Unterrichtsstunde 

    9.30 Uhr – 10.00 Uhr Frühstücks- und Hofpause 

  10.00 Uhr – 10.45 Uhr 3. Unterrichtsstunde 

  10.50 Uhr – 11.35 Uhr 4. Unterrichtsstunde 

 11.35 Uhr – 11.50 Uhr Hofpause 

  11.50 Uhr – 12.35 Uhr 5. Unterrichtsstunde 

  12.40 Uhr – 13.25 Uhr 6. Unterrichtsstunde 

Die Beaufsichtigung Ihres Kindes beginnt mit dem offenen Schul-

anfang morgens ab 7.45 Uhr auf dem kleinen Schulhof und endet 

nach dem jeweiligen Unterrichtsschluss. Bitte denken Sie daran, 

dass Ihr Kind unbeaufsichtigt ist, wenn Sie es früher schicken. 

Ab 7.45 Uhr öffnen sich die Türen der Schule und die Kinder ge-

hen nach individueller Ankunft unverzüglich in den Klassenraum 

und werden dort von einer Lehrkraft begrüßt. 

Wenn Sie Ihr Kind zur Schule begleiten, lassen Sie Ihr Kind bitte 

selbstständig auf den Schulhof kommen. Verabschieden Sie sich 

bereits vor den Schultoren von Ihrem Kind und bleiben Sie be-

wusst vor dem Schultor. 

 

Schulweg 

Bitte lassen Sie Ihr Kind den Weg zur Schule und nach Hause 

möglichst alleine (mit anderen Kindern der Klasse oder der 

Schule) zu Fuß bewältigen. Gehen Sie dazu frühzeitig den 

Schulweg mit Ihrem Kind ab und besprechen Sie Gefahrenstel-

len. Beachten Sie bitte, dass der kürzeste Schulweg nicht immer 

der sicherste Weg ist! 
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Wenn Sie Ihr Kind mit dem Auto bringen oder abholen müssen, 

nutzen Sie bitte die Elternhaltestellen oder andere Haltemöglich-

keiten in einiger Entfernung zur Schule. Die Parkplätze an der 

Schulseite sind nur für das schulische Personal reserviert. 

Bitte beachten Sie, dass auf der Schulstraße vor dem Schulge-

lände absolutes Halteverbot ist (d.h. auch das Aussteigenlassen 

eines Kindes ist verboten!). 

Parken Sie Ihr Auto in größerer Entfernung, damit Ihr Kind 

und alle anderen Kinder sicher zur Schule laufen können. 

In Bring- oder Abholsituationen Ihres Kindes warten Sie bitte am 

Schultor, nicht im Gebäude, vor dem Klassenzimmer oder direkt 

vor dem Haupteingang auf dem Schulhof. 

 

Schulfrühstück (als 2. Frühstück für Ihr Kind) 

Jeden Morgen frühstücken die Kinder gemeinsam um 9.30 Uhr 

in der Klasse. Wir bitten Sie, Ihr Kind mit einem gesunden Früh-

stück zu versorgen. Dazu gehört es, auf Cola, Fanta, Sprite oder 

ähnliche Getränke unbedingt zu verzichten. Süßigkeiten gehören 

ebenfalls nicht zu einem gesunden Frühstück. 

Als Schule empfehlen wir, dass Sie Ihrem Kind neben einem Brot 

eine Portion Obst oder Rohkost und Wasser mitgeben.  

 

Vertretungsunterricht 

Sofern möglich, erfolgt bereits ab dem ersten Tag der Erkran-

kung einer Lehrkraft eine Vertretung durch eine andere Lehrkraft. 

Es besteht die Möglichkeit, dass Ihr Kind am ersten Tag in an-

dere Lerngruppen aufgeteilt wird. Unterrichtskürzungen und 

Stundenplanänderungen werden mindestens am Tag zuvor be-

kannt gegeben. 
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Namenskennzeichnung / Umgang mit Schulmaterialien 

Bitte versehen Sie alle Gegenstände Ihres Kindes mit dessen 

Vor- und Nachnamen. Dazu gehören auch Jacken, Sportbeutel 

und Sportbekleidung, Farbkasten, Stifte, usw.  

Ihr Kind erhält von der Schule Bücher und Arbeitsmaterialien. 

Diese sind ab dem 2. Schuljahr oft nur für ein Schuljahr aus-

geliehen. Sichten Sie das Buch zu Schulanfang und geben der 

Fachlehrkraft Bescheid, wenn Vorschäden nicht registriert wur-

den. Versehen Sie diese Bücher mit einem passenden Schutz-

umschlag. 

Sollte Ihr Kind Schulbücher nicht pfleglich behandeln oder läuft 

doch versehentlich einmal eine Getränkeflasche aus, müssen 

Sie die Bücher am Ende des Schuljahres anteilig bezahlen. 

Über die Weiternutzung des Buches entscheidet eine Kommis-

sion bestehend aus Eltern und Lehrkräften. 

 

Rauchverbot, Verbot von Handys und Smartwatches 

Im Schulgebäude und auf dem Schulgelände der Kardinal-von-

Galen-Schule ist das Rauchen untersagt. Außerdem ist für Kin-

der das Benutzen von Handys und Smartwatches und ande-

ren elektronischen Geräten im Schulgebäude und auf dem 

Schulgelände verboten. Sollte Ihr Kind trotz Verbot solch ein 

Gerät benutzen, werden die Lehrkräfte das Gerät wegnehmen. 

Eine Herausgabe des weggenommenen Gegenstands erfolgt 

zeitnah.  

 

Krankheit / Unfallversicherung / Notfallrufnummern 

Falls Ihr Kind krank sein sollte, informieren Sie bitte ein be-

freundetes Kind in der Klasse. Die Nachricht über das Fehlen 

Ihres Kindes wird so an die Lehrkräfte weitergegeben. Diese wis-

sen dann, dass Ihrem Kind auf dem Schulweg nichts zugestoßen 
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ist. Schreiben Sie Ihrem Kind für jedes Fehlen eine schriftliche 

Entschuldigung in den Schulplaner (ab S. 99), die Ihr Kind der 

Klassenlehrkraft vorzeigt, damit die fehlenden Stunden als ent-

schuldigt gelten. Bitte nehmen Sie kurz Kontakt mit der Klassen-

lehrkraft auf, wenn ihr Kind zwei Tage oder länger fehlen sollte. 

Darf Ihr Kind aus gesundheitlichen Gründen nicht am Sport- oder 

Schwimmunterricht teilnehmen, geben Sie bitte an diesem Tag 

eine schriftliche Entschuldigung mit, bei einer längeren Zeit-

spanne eine ärztliche Bescheinigung. 

Ihr Kind ist während der Unterrichtszeit sowie auf dem Schulweg 

unfallversichert. Sollte Ihr Kind einen Schul- bzw. Schulwegun-

fall haben, müssen Sie dieses beim Arzt angeben und am Tag 

danach der Sekretärin melden. 

Geben Sie einen Wohnort- bzw. Telefonnummernwechsel un-

verzüglich der Sekretärin und der Klassenleitung bekannt, damit 

wir Sie immer erreichen können. Informieren Sie uns bitte auch 

über Änderungen von Notfalltelefonnummern.  

 

Unterstützung durch das Elternhaus 

Sie unterstützen als Eltern die schulische Arbeit, wenn Sie… 

• sich regelmäßig von Ihrem Kind über das Geschehen in der 

Schule informieren lassen, 

• täglich in den Schulplaner schauen, 

• die Hausaufgaben Ihres Kindes prüfen, 

• die Postmappe täglich überprüfen, 

• Rückmeldungen schnellstmöglich zurückgeben, 

• sich als Vorbild für Ihr Kind an die Schulregeln halten, 

• wöchentlich die Materialien (Stifte, Klebe, Schere, …) auf 

Vollständigkeit prüfen und ggf. erneuern, 

• bei Unstimmigkeiten den direkten Kontakt zur Schule su-

chen (Ansprechpartner ist zunächst die Klassenleitung) 
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• schulische Termine (Elternsprechtag, Pflegschaftssitzun-

gen etc.) wahrnehmen. 

 

Elternsprechtag 

In jedem Schulhalbjahr findet ein Elternsprechtag statt, zu dem 

Sie rechtzeitig schriftlich eingeladen werden. Bei Bedarf können 

weitere Gespräche vereinbart werden. 

 

Elternmitwirkung 

Lehrkräfte und Erziehungsberechtigte sollen in vertrauensvoller 

Zusammenarbeit an der Bildungs- und Erziehungsarbeit der 

Schule mitwirken. Zur vertrauensvollen Zusammenarbeit gehö-

ren der offene Austausch von Meinungen und die Bereitschaft 

aufeinander zuzugehen. 

 

Die Klassenpflegschaft trifft sich zum ersten Elternabend kurz 

nach den Sommerferien und wählt eine/n Klassenpflegschafts-

vorsitzende/n. Die Wahl gilt für ein Jahr bis zur ersten Sitzung 

nach den Sommerferien. Die Klassenpflegschaft ist Bindeglied 

zwischen Elternhaus, Kindern und der Schule. Sie berät insbe-

sondere über die Unterrichts- und Erziehungsarbeit der Klasse. 

 

Die Schulpflegschaft setzt sich aus den Vorsitzenden und Stell-

vertretungen der Klassenpflegschaften sowie der Schulleiterin 

zusammen und wählt aus ihrer Runde eine/n Schulpflegschafts-

vorsitzende/n und eine/n Stellvertreter/in. Zudem werden hier 

vier weitere Vertreter/innen für die Schulkonferenz gewählt. Sie 

vertritt die Interessen aller Erziehungsberechtigten bei der Ge-

staltung der Bildungs- und Erziehungsarbeit an der Schule. Ak-

tueller Schulpflegschaftsvorsitzender ist Herr Magalski; seine 

Vertreterin ist Frau Nottenkemper. 
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Die Schulkonferenz ist das oberste Mitwirkungsgremium der 

Schule. Hier wirken die sechs Eltern- und sechs Lehrervertreter 

gemeinsam an der Bildungs- und Erziehungsarbeit mit. Die 

Schulkonferenz fasst Beschlüsse zu allen Angelegenheiten der 

Schule. Die Schulleiterin führt ohne Stimmrecht den Vorsitz. Die 

Schulkonferenz tagt in der Regel einmal pro Schulhalbjahr. 

 

Förderverein  

Der Förderverein der Kardinal-von-Galen-Schule wurde vor vie-

len Jahren von engagierten Eltern und Lehrkräften gegründet. Er 

setzt sich sehr für die Schule ein, unterstützt Aktivitäten und fi-

nanziert Anschaffungen, die sonst nicht möglich wären.  

Der Mitgliedsbeitrag beträgt 20,00 € pro Schuljahr. 

Gern würden wir auch Sie als zukünftige Mitglieder des För-

dervereins begrüßen oder uns über eine Spende freuen! 

Auskünfte geben Ihnen gerne die Vorstandsmitglieder Herr 

Franke (Vorsitz), Frau Tellkamp (Stellvertretender Vorsitz) und 

Herr Hohmann (Finanzen). Die Kontaktdaten entnehmen Sie 

bitte dem Anmeldeformular. 

 
Ferientermine / Beurlaubungen 

Im Schuljahr 2025/2026 sind diese Ferientermine in Nordrhein-

Westfalen festgelegt: 

Herbstferien:   13.10.2025-25.10.2025  

Weihnachtsferien:  22.12.2025-06.01.2026 

Osterferien:    30.03.2026-11.04.2026 

Pfingstferien:   Di., 26.05.2026 

Sommerferien:   20.07.2026-01.09.2026 
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Beurlaubungen beantragen Sie immer schriftlich bei der 

Klassenleitung. Auf Anfrage erhalten Sie ein entsprechen-

des Dokument. Die Klassenleitung prüft die Genehmigung. 

Eintägige Beurlaubungen werden in Einzelfällen durch die 

Klassenlehrkraft genehmigt. Mehrtägige Beurlaubungen 

müssen grundsätzlich zusätzlich durch die Schulleitung ge-

nehmigt werden. 

Bitte beachten Sie, dass Ihr Kind direkt vor oder im An-

schluss an die Ferien nicht beurlaubt werden darf. 

 

Bewegliche Ferientage und Ausgleichstag 

Für das Schuljahr 2025/2026 hat die Schulkonferenz folgende 

Termine beschlossen: 

Fr., 13.02.2026 Ausgleichstag für den Tag der offenen Tür 

Mo, 16.02.2026 (Rosenmontag) 

Fr., 15.05.2026 (Tag nach Christi Himmelfahrt) 

Fr., 05.06.2026 (Tag nach Fronleichnam) 

 

Tag der offenen Tür 

An einem Samstag, im Juni 2026, sollen die Türen an der Kardi-

nal-von-Galen-Schule für die Schulanfänger des Jahres 2027/28 

und deren Eltern geöffnet werden. Laut Beschluss der Schulkon-

ferenz besteht an diesem Samstag eine Unterrichtspflicht für alle 

Kinder. Für diesen Samstag gibt es einen freien Ausgleichstag 

im Schuljahr 2025/2026. 

 

 

 

Besuchen Sie uns auch im Internet: 

http://www.kardinal-von-galen-schule-luenen.de 


